Marmara Üniversitesi Teknoloji Fakültesi Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü Staj Defteri Doldurma/Yükleme Kuralları

1) Staj defteri şablonu “içindekiler” kısmındaki başlıkların bire bir aynısı yazılması beklenmemektedir. Staj yeri ile alakalı kısaca bilgi verildikten sonra staj içeriği gün gün yazılarak devam edilebilir.
2) Staj yapılan her gün için yapılan görevler, çalışmalar, izlenimler ve gözlemler staj defterinin bir ya da yeteri kadar sayfasına tarih, ilgili bölüm ve stajı yaptıranın adı soyadı da yazılarak doldurulur. (İşlerin açıklandığı sayfaların imzalanmasına gerek yoktur.) 
3) Staj yapılan her iş günü için, yapılan işler farklı ise en az bir sayfa doldurulmuş olmalıdır.
4) Bir günden fazla süren işler/projeler için, işin yapıldığı süre belirtilmek kaydıyla iş/proje kapsamlı olarak açıklanmalıdır.
5) Staj defterinde yapılan uygulamalar yazılırken teorik bilgi, malzeme, ürün, kullanılan elamanların yapısı gibi kitabi bilgiler yerine arıza/uygulama/proje ile ilgili şema/çizim ve teknik olarak açıklama/çalışma olarak doldurulması gerekmektedir. 
6) [bookmark: _GoBack]Staj defterinin word formatı staj dönemi bitiminden itibaren ELM 3000 ve ELM 4000 için tanımlanmış TURNITIN dosyalarına yüklenecektir. Word formatında yüklenmeyen dosyaların teslim edilmediği varsayılacaktır, sorumluluk öğrenciye aittir.  
7) Staj defteri Word dosyası ismi “Öğrenci numarası_İsim_Soyisim” formatında olacaktır.
8) Aynı yerde iki veya daha fazla öğrencinin yaptığı stajlar için dosyalar farklı olacak (Her öğrenci kendi dosyasını hazırlayacak, şekil/resim aynı olabilir fakat diğer bölümler bireysel olacaktır.)
9) Staj defteri yüklendikten sonra TURNITIN tarafından yapılacak tarama neticesinde benzerlik oranı belirlenecektir. Öğrencilerin yüklediği dosyanın benzerlik oranı %25’in altında olmalıdır. %25 ve üzeri benzerlik oranına sahip staj defterleri en kısa sürede gerekli düzenlemeler yapılarak tekrar yüklenmelidir. Stajın tamamının geçerli sayılması için bu konuda gerekli hassasiyet gösterilmelidir. (Staj defteri şablonundaki benzerlik oranı %25’e dâhil değildir. )
10) Staj dosyası TURNITIN yükleme işlemi 09/10/2023 23:59’da sona erecek olup sonrasında dosya ve belge kabul edilmeyecektir. 
11) Öğrenciler aşağıdaki sınıf numarası ve kayıt anahtarını da kullanarak TURNITIN’de ödev yükleyecekleri sınıfa ulaşabilirler.

	Sınıf
	Sınıf Numarası
	Kayıt anahtarı

	ELM3000 - STAJ RAPORLARI
	39131672
	2023ELM3000

	ELM4000 - STAJ RAPORLARI
	39131729
	2023ELM4000



12) Yükleme ile ilgili sorun yaşayan öğrenciler, ELM 3000 için Arş. Gör. Muhammet Şamil KALAY, ELM 4000 için Dr. Öğr. Üyesi. Mehmet Murat İSPİRLİ ile iletişime geçebilirler. 
13) Staj defterinin imzalı ve kaşeli ikinci sayfası ile EK-1, 2 ve 5 değerlendirme formlarının asıllarının 09/10/2023 tarihine kadar bölüm sekreterliğine teslimi zorunludur. 
